
Bello, 9 de enero 2024 

DE: GESTIONES 

PARA: DOCENTES 

ASUNTO: PAUTAS DE ENTRADA AÑO LECTIVO 2024. 

Cordial saludo de bienvenida 2024 

Para tener presente:  lunes, martes y miércoles ingreso 6:30am – jueves y viernes en el horario habitual de clase. 

FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIONES RESPONSABLES 

 
 
 

LUNES 15 DE 
ENERO 

 
 
 
 

INGRESO DOCENTES 

• Hora de ingreso 6:30 a.m.- 

• 6:30 a 8:00am Conversación de 
bienvenida con los docentes y entrega 
de aulas. 

• 8:00 a 9:00 desayuno. 

• 9:00 – 10:30 Reunión Gestión 
académica 

• 10:30 – 12:00 
Reunión Gestión Comunidad. 

• 12:00 – 1:00 descanso. 

• 1:00 – 2:30 Reunión Gestión Directiva-
administrativa. 

• 2:30 – 3:00 Preparación pruebas de 
refuerzo. 

 
 
 
 
 

Gestiones 
institucionales. 

 
 

MARTES 16 DE 
ENERO 

 
 
 

PRUEBA DE 
REFUERZO 

• Hora de ingreso: 6:30 a.m. 

• Buenos días (oración, 
recomendaciones y distribución de los 
estudiantes) 

• Trabajo personal de los docentes. 
(Agenda semanal – planes de área – 
revisión de los textos – etc.) 

• Calificación de las pruebas. 

 
 
 

Gestión académica 

 
 

MIERCOLES 17 DE 
ENERO 

REUNIÓN PADRES DE 
FAMILIA NUEVOS. 

 

• Hora: 8:00 a.m. 

• Lugar: patio central. 

• Información y conversatorio de los 
aspectos relevantes de convivencia y 
academia. 

 
Gestiones 

institucionales 

COMISIÓN DE 
EVALUACIÓN Y 
PROMOCIÓN 

• Hora. 10:00 a.m. 

• Lugar: Aula 202 grado 5° 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gestión académica. 

J 
 
 
 
 
 

UEVES 18 DE 
ENERO 

 
 
 
INGRESO DE LOS 
ESTUDIANTES DE 
QUINTO-
BACHILLERTO Y 
MEDIA TÉCNICA 

• Hora de ingreso: 6:00 a.m. (Buenos 
días y saludo de bienvenida) 

• 6:00 – 7:00 Conversatorio libre entre 
los estudiantes. 

• 7:00 – 9:00 Consejería. Actividad 
programada y liderada por el consejero 
de grupo) 

• 9:00 – 10:00 Descanso. 

• 10:00 – 12:20 Rotación de los 
docentes por cada aula. (Duración de 
cada visita 20 minutos) 

 

 

 

 

INDUCCIÓN CONDUCTA DE ENTRADA DOCENTES 2024 

LUNES 15 ENERO 2024 

 

 

 

 

 

 

 



• 12:20 – 12:45 Consejería. (Organizar el 
aseo del aula y la disciplina para la 
salida) 

 
 

VIERNES 19 DE 
ENERO 

 
 

INGRESO DE LOS 
ESTUDIANTES DE 
PREESCOLAR Y 

PRIMARIA DE 1° A 4° 

• Hora de ingreso 7:00 a.m. (buenos 
días y saludo de bienvenida) 

• 7:00 – 8:00 Conversatorio libre entre 

los estudiantes, (buenos días y saludo 

de bienvenida) 

• 8:00 – 10:00 Consejería. 

• 10:00 – 11:00 Descanso. 

• 11:00 – 11:30 Consejería. 

 

 

CONSEJERIA DE GRUPO- Docentes -administrativos – apoyo y servicios generales. 

DOCENTES y otros servicios. GRADO 

Silvia Marcela Velásquez  Moreno primero 

Angela María Rodríguez Gil Tercero 

Liliana María Zuleta  Jaramillo Cuarto 

Daniel Toro  Ramírez Segundo 

Ana María Marin Álvarez Quinto 

Luz Elena González Moreno Séptimo 

Ada Yadhira  Chica Carmona Decimo 

Gladiz Adriana Lopera Builes Sexto 

Yuliana Macias Toro Once 

William Alberto  Vélez  Valencia Noveno 

Susana Gómez Rodríguez Jardín 

Durley María Méndez  Barrera Octavo 

Manuela  Torres Gil Mat-Prejardín 

Leidy Marcela  Cataño Restrepo Transición 

Manuela Tabares López Orientadora escolar. 

Diana Patricia  Hurtado Quiceno Administrativo 

Dora Patricia Henao Rojo Servicios Generales. 

 

 

 

Atentamente, 

 

Gestiones institucionales. 


